
 

 

 
 
 
 
 
 

Navodila za uvoz datotek s končnico csv in kodno tabelo 
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   Navodila za uvoz datotek s končnico csv in kodno tabelo UTF-8 v MS Excel 2010  
 
 

1. Za uvoz besedilnih datotek s končnico csv in kodno tabelo UTF-8 najprej odpremo MS Excel. Izberemo zavihek 
»Podatki« in kliknemo na izbiro »Iz besedila«. 
 

 
 
 

2. Odpre se okno za izbiro datoteke za uvoz. V Raziskovalcu izberemo ustrezno datoteko in izbiro potrdimo s klikom 
na gumb »Odpri«: 
 

  
 
 
 
 



3. V naslednjem koraku se prikaže Čarovnik za uvoz besedila. V njem pri izbiri  »Izberite vrsto datoteke, ki najbolje 
opisuje podatke« kliknemo na  »Razmejeno« in potrdimo izbiro s klikom na gumb »Naprej«: 
 

 
4. Izberemo  izbiro »Ločila« »Podpičje« in kliknemo gumb »Naprej«: 

 

 
 
 
 
 
 
 



5. V tretjem koraku izberemo  obliko podatkov v stolpcih. Odvisno od tipa besedila označimo določeno kolono in 
izberemo med »Splošno« ali »Besedilno« obliko. Besedilna oblika nam je v pomoč, ko uvažamo določene tipe 
besedil s svojim formatom zapisa (npr. SKDSTEV). Izbiro potrdimo s klikom na gumb »Dokončaj«. 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 



 

6. Določimo mesto, kjer so bodo uvoženi podatki pokazali na listu. Izbiro potrdimo s klikom na gumb »V redu«. 
 

 
 
 

7. Podatki so uvoženi. 
 

 
 
 

   Navodila za uvoz datotek s končnico csv in kodno tabelo UTF-8 v MS Excel 2019  
 

 
1. Uvoz CSV datotek v MS Excel 2019 poteka po dveh načinih. Prvo je privzeto orodje »Get&Transform«, ki ima 

možnost pregleda datoteke in samostojnega uvoza v Excelov list. Obstaja možnost, da prikaz CSV zaradi  
določenih formatov polj ne bo ustrezen.  
Drugi je čarovnik za uvoz podatkov, ki pa je skrit in deluje podobno kot v  starejših različicah MS Excela.  
Aktiviramo ga tako, da v menijski vrstici kliknemo na  »Datoteka« - > »Možnosti« ter izberemo opcijo »Podatki« . 
V njej označimo izbiro Prikaži čarovnike za uvoz podedovanih podatkov in kliknemo na izbiro »Iz besedila 
(podedovano)«.  
 



 
 
Nadaljnji uvoz podatkov je podoben kot za predhodno različico. Tako torej za uvoz besedilnih datotek s končnico 
csv in kodno tabelo UTF-8 najprej odpremo MS Excel. Izberemo zavihek »Podatki« in kliknemo na izbiro »Dobi 
podatke«. 
 

 
 
Nato iz menija  »Čarovniki za podedovano vsebino« izberemo »Iz besedila (podedovano)«:  
 

 
 



2. Odpre se okno za izbiro datoteke za uvoz. V Raziskovalcu izberemo ustrezno datoteko in izbiro potrdimo s klikom 
na gumb »Uvozi«: 
 

  
 
 
 
 

3. V naslednjem koraku se prikaže Čarovnik za uvoz besedila. V njem pri izbiri  »Izberite vrsto datoteke, ki najbolje 
opisuje podatke« kliknemo na  »Razmejeno« in potrdimo izbiro s klikom na gumb »Naprej«: 
 

 
4. Izberemo  izbiro »Ločila« »Podpičje« in kliknemo gumb »Naprej«: 

 



 
 
 

5. V tretjem koraku izberemo  obliko podatkov v stolpcih. Odvisno od tipa besedila označimo določeno kolono in 
izberemo med »Splošno« ali »Besedilno« obliko. Besedilna oblika nam je v pomoč, ko uvažamo določene tipe 
besedil s svojim formatom zapisa (npr. SKDSTEV). Izbiro potrdimo s klikom na gumb »Dokončaj«. 
 
 

 
 
 



 
 
 
 
 
 

6. Določimo mesto, kjer so bodo uvoženi podatki pokazali na listu. Izbiro potrdimo s klikom na gumb »V redu«. 
 

 
 
 

7. Podatki so uvoženi. 
 



  

 
 
 

 


